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     ĐẢNG UỶ PHƯỜNG PHỔ YÊN
BAN CHỈ ĐẠO SẮP XẾP TỔ DÂN PHỐ
                              *

PHỤ LỤC
Phân công nhiệm vụ Ban chỉ đạo sắp xếp tổ dân phố phường Phổ Yên
(Kèm theo Thông báo số 01-TB/BCĐ ngày 12/6/2026 của Ban chỉ đạo sắp xếp tổ dân phố phường Phổ Yên)

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nội dung công việc phân công

	1
	Đồng chí Nguyễn Đức Hưng
	Bí thư Đảng ủy, Trưởng Ban Chỉ đạo
	Lãnh đạo, chỉ đạo toàn diện công tác triển khai thực hiện sắp xếp tổ dân phố trên địa bàn phường; chủ trì các cuộc họp của Ban Chỉ đạo.
Trực tiếp chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Thành lập 1, Đại Phong, Kim Thái, Yên Ninh, Quán Vã. 

	2
	Đồng chí Nguyễn Thanh Hùng
	Phó Bí thư Thường trực Đảng ủy phường, Chủ tịch HĐND phường - Phó Trưởng Ban Chỉ đạo
	[bookmark: _GoBack]- Thay mặt Trưởng ban chỉ đạo điều hành công việc chung, thường xuyên của Ban Chỉ đạo khi được Trưởng Ban chỉ đạo phân công.
- Chỉ đạo công tác sắp xếp chi bộ tổ dân phố; 
- Chỉ đạo giải quyết phản ánh, khiếu nại, tố cáo về sắp xếp tổ dân phố
- Trực tiếp chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Chùa 1, Chùa 2, Tuần, Đấp 2, Đấp 3.

	3
	Đồng chí Nguyễn Minh Tân
	Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND phường - Phó Trưởng Ban chỉ đạo
	- Giúp Trưởng ban lãnh đạo, chỉ đạo toàn bộ các nội dung, nhiệm vụ liên quan đến công tác sắp xếp TDP; xây dựng Đề án sắp xếp tổ dân phố.
- Chỉ đạo các hoạt động quản lý nhà nước liên quan đến công tác sắp xếp tổ dân phố.
- Chỉ đạo, xây dựng phương án bố trí, sử dụng nhân sự TDP mới.
- Chỉ đạo giải quyết chế độ, chính sách đối với người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã, ở tổ dân phố trên địa bàn.
- Chỉ đạo xây dựng phương án sử dụng, bố trí tài sản theo quy định.
- Trực tiếp chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Diện, Ấm, Đông Sinh, Yên Mễ, Giếng.

	4
	Đồng chí Đào Đình Xuyên
	Uỷ viên BTV Đảng uỷ, Phó Chủ tịch HĐND phường - Thành viên 
	- Chỉ đạo cơ quan chuyên môn hoàn thiện hồ sơ, trình Hội đồng nhân dân phường thông qua Nghị quyết sắp xếp tổ dân phố trên địa bàn phường; tham mưu giúp thường trực HĐND phường trong việc tổ chức các hoạt động liên quan đến công tác sắp xếp tổ dân phố. 
- Chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Tân Lập, Thống Hạ, Cây Xanh, TDP 1, TDP 2.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công

	5
	Đồng chí Nguyễn Tiến Lợi
	Uỷ viên BTV Đảng uỷ, Chủ tịch Ủy ban MTTQ Việt Nam phường - Thành viên 
	- Tham mưu giúp Trưởng ban chỉ đạo công tác hướng dẫn Trưởng ban công tác mặt trận các TDP tổ chức thực hiện lấy ý kiến nhân dân.
- Rà soát, tổng hợp, dự kiến nhân sự Trưởng ban công tác mặt trận để bố trí sắp xếp hoặc nghỉ công tác sau khi sắp xếp tổ dân phố. 
- Chỉ đạo các tổ chức hội trực thuộc tổng hợp, dự kiến phương án sau khi sắp xếp đối với Chi hội trưởng các Hội: Phụ nữ, Nông dân, Cựu chiến binh, Người cao tuổi và Bí thư chi đoàn. 
- Chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Bến 2, Mãn Chiêm, Đại Đồng, Hắng, Ruộng.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.



	6

	Đồng chí Lê Thị Hồng Oanh
	Uỷ viên BTV Đảng uỷ, Trưởng ban Xây dựng đảng Đảng ủy phường - Thành viên 
	- Tham mưu cho ban chỉ đạo trong công tác rà soát, tổng hợp, xây dựng phương án dự kiến nhân sự đối với Bí thư chi bộ tổ dân phố.
- Hướng dẫn kiện toàn chi bộ Đảng ở các tổ dân phố sau sắp xếp theo quy định của Điều lệ Đảng và các văn bản chỉ đạo của cấp trên có thẩm quyền. 
- Chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Hiệp Đồng, Liên Sơn, Ngoài, TDP 3, TDP 4.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.

	7
	Đồng chí Nguyễn Thị Trang
	Uỷ viên BTV Đảng uỷ, Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra đảng ủy phường - Thành viên 
	- Tham mưu cho ban chỉ đạo công tác kiểm tra, giám sát thực hiện các quy định của pháp luật về thực hiện việc sắp xếp tổ dân phố và bố trí, sử dụng, chế độ, chính sách đối với người hoạt động không chuyên trách ở tổ dân phố; phân loại, phối hợp với các cơ quan liên quan trong việc giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo liên quan đến công tác sắp xếp tổ dân phố; tham mưu các quyết định xử lý theo quy định. 
- Chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Đầm, Đài 1, Đài 2, Ba Xã, Hưng Thịnh, Đại Xuân.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.

	8
	Đồng chí Trần Thị Thao
	Uỷ viên BTV Đảng uỷ, Chánh Văn phòng Đảng ủy phường - Thành viên 
	- Tham mưu cho Ban chỉ đạo đảm bảo điều kiện cơ sở vật chất phục vụ hoạt động của Ban Chỉ đạo; 
- Phối hợp với Ban Xây dựng Đảng trong công tác rà soát, xây dựng phương án bố trí nhân sự Bí thư chi bộ; hướng dẫn Bí thư chi bộ làm hồ sơ giải quyết chế độ, chính sách đối với những trường hợp nghỉ công tác sau khi sắp xếp tổ dân phố. 
- Chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Cầu Rẽo, Thống Nhất, Trung Tâm, Bông Hồng, Tâm Quang, Phú Hưng.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công

	9
	Đồng chí Phạm Văn Mạnh
	Uỷ viên BTV Đảng uỷ, Phó Chủ tịch UBND phường - Thành viên 
	- Tham mưu giúp Trưởng ban chỉ đạo các phòng chuyên môn rà soát, xây dựng phương án bố trí tài sản sau sắp xếp. 
- Chỉ đạo hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc tổ chức các hoạt động liên quan đến công tác sắp xếp. 
- Chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Đồng Rẫy, Đầu Cầu, Dương, Thành Lập, Đại Thịnh.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công

	10
	Đồng chí Nguyễn Kim Quyết
	Uỷ viên BTV Đảng uỷ, Trưởng Công an phường - Thành viên 
	- Tham mưu cho ban chỉ đạo kiểm tra, đánh giá tác động về an ninh, trật tự xã hội và công tác tuyển quân, phòng chống thiên tai, tìm kiếm cứu nạn khi thực hiện sắp xếp tổ dân phố; 
- Tổ chức thực hiện kế hoạch bảo đảm an ninh trước, trong và sau khi lấy ý kiến, công bố và tổ chức thực hiện sáp nhập tổ dân phố; xây dựng phương án phòng chống thiên tai, tìm kiếm cứu nạn trong phạm vi nhiệm vụ quyền hạn được phân công. 
- Xây dựng phương án cập nhật cơ sở dữ liệu dân cư khi thực hiện Đề án sắp xếp các tổ dân phố trên địa bàn; phối hợp xử lý kịp thời các tình huống phát sinh trong quá trình thực hiện sắp xếp tổ dân phố. 
- Tham mưu thực hiện công tác bảo vệ chính trị nội bộ; 
- Chủ trì rà soát, kiện toàn lực lượng tham gia bảo vệ an ninh, trật tự ở cơ sở phù hợp với việc sắp xếp tổ dân phố.
- Chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Bến 1, Chùa, Cống Thượng, Yên Trung, Đại Cát.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.

	11
	Đồng chí Triệu Đình Hàm
	Uỷ viên BTV Đảng uỷ, Chỉ huy trưởng Ban chỉ huy quân sự phường - Thành viên 
	- Tham mưu cho ban chỉ đạo kiểm tra, đánh giá tác động về an ninh, trật tự xã hội và đánh giá tác động, xây dựng phương án về công tác quốc phòng, dân quân, địa bàn phòng thủ, tuyển quân, phòng chống thiên tai, tìm kiếm cứu nạn;
- Phối hợp với Công an phường tổ chức thực hiện kế hoạch bảo đảm an ninh trước, trong và sau khi lấy ý kiến, công bố và tổ chức thực hiện sáp nhập tổ dân phố.
- Tổ chức lực lượng bảo vệ, đảm bảo an ninh, trật tự và sẵn sàng xử lý các tình huống phát sinh trong quá trình thực hiện sắp xếp tổ dân phố; Tổng hợp, dự kiến tiếp tục công tác hoặc nghỉ công tác đối với Thôn đội trưởng các tổ dân phố;
- Chủ trì tham mưu kiện toàn nhân sự giữ chức danh Thôn đội trưởng các tổ dân phố sau sắp xếp.
- Chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: TDP 5, TDP 6, Chiềng, Liên Minh, Hanh.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.

	12
	Đồng chí Bùi Văn Quân
	UV BCH Đảng bộ, Phó Chủ tịch UBND phường - Thành viên 
	- Tham mưu giúp Trưởng ban chỉ đạo các cơ quan chuyên môn, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp tăng cường công tác tuyên truyền các nội dung liên quan đến sắp xếp tổ dân phố.
- Chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Mãn Chiêm, Chùa, Hiệp Đồng, Giếng.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.

	13
	Đồng chí Phạm Tuấn Lợi
	UV BCH Đảng bộ, Phó Chủ tịch UBND phường - Thành viên 
	- Tham mưu giúp Trưởng ban chỉ đạo các phòng chuyên môn rà soát diện tích theo từng tổ dân phố, xây dựng bản đồ theo vị trí địa lý và theo tên TDP mới.
- Tham gia chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Chùa 1, Hanh, Yên Ninh, Ruộng, Đấp 2.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công. 

	14
	Đồng chí Ngô Ngọc Tâm
	UV BCH Đảng bộ, Trưởng phòng Văn hoá - Xã hội - Thành viên 
	- Là cơ quan thường trực tham mưu công tác triển khai, hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ về công tác sắp xếp tổ dân phố. Phối hợp với các cơ quan, đơn vị trong việc lựa chọn, bố trí người hoạt động không chuyên trách sau sắp xếp và giải quyết chế độ, chính sách đối với người hoạt động không chuyên trách nghỉ do sắp xếp.
- Tham mưu công tác thông tin, tuyên truyền; việc ứng dụng công nghệ chuyển đổi số phục vụ cho công tác sắp xếp tổ dân phố; tham mưu công tác khen thưởng trong sắp xếp tổ dân phố.
- Tham mưu việc bảo tồn giá trị lịch sử, truyền thống, văn hóa, phong tục, tập quán tốt đẹp của cộng đồng dân cư; tên tổ dân phố; việc rà soát, điều chỉnh, xây dựng hương ước, quy ước sau sắp xếp.
- Là Thư ký Ban chỉ đạo, giúp Ban chỉ đạo triển khai, hướng dẫn, tổng hợp kết quả lấy ý kiến nhân dân và hoàn thiện các hồ sơ, thủ tục trình Hội đồng nhân dân theo quy định.
- Tham gia chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Đài 2, Đại Phong, Chùa 2.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.

	15
	Đồng chí Nguyễn Văn Duẩn
	UV BCH Đảng bộ, Chánh Văn phòng HĐND và UBND phường - Thành viên 
	- Tham mưu cho Ban chỉ đạo trong công tác tuyên truyền về việc thực hiện nhiệm vụ sắp xếp Tổ dân phố trên địa bàn phường.
- Phối hợp với các cơ quan, đơn vị trong rà soát, lựa chọn nhân sự người hoạt động không chuyên trách sau khi sáp nhập.
- Phối hợp với Văn phòng Đảng ủy đảm bảo điều kiện cơ sở vật chất phục vụ hoạt động của Ban Chỉ đạo.
- Tham gia chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Thành Lập, Yên Mễ, Quán Vã, Tuần.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công

	16
	Đồng chí Lê Thị Hồng Loan
	UV BCH Đảng bộ, Phó Trưởng ban Kinh tế - Ngân sách, HĐND phường - Thành viên 
	- Tham mưu cho Ban chỉ đạo trong công tác tuyên truyền về việc thực hiện nhiệm vụ sắp xếp Tổ dân phố trên địa bàn phường.
- Tham gia chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Bến 1, Bến 2, Ấm, Cống Thượng.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.

	17
	Đồng chí Đinh Thị Tý
	UV BCH Đảng bộ, Phó Trưởng ban Văn hoá - Xã hội, HĐND phường - Thành viên 
	- Tham mưu cho Ban chỉ đạo trong công tác tuyên truyền về việc thực hiện nhiệm vụ sắp xếp Tổ dân phố trên địa bàn phường.
- Tham gia chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Đài 1, Đầm, Đồng Rẫy, Đầu Cầu.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.

	18
	Đồng chí Hà Minh Huân
	UV BCH Đảng bộ, Phó Chủ tịch UB MTTQ Việt Nam phường, Chủ tịch Hội CCB phường - Thành viên
	- Tham mưu cho Ban chỉ đạo trong công tác tuyên truyền về việc thực hiện nhiệm vụ sắp xếp Tổ dân phố trên địa bàn phường.
- Rà soát, tổng hợp, dự kiến nhân sự Trưởng ban công tác mặt trận để bố trí sắp xếp hoặc nghỉ công tác sau khi sắp xếp tổ dân phố. 
- Tham gia chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Phú Hưng, Đại Xuân, Đấp 2, Trung Tâm.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.


	19
	Đồng chí Hoàng Ngọc Nhu
	UV BCH Đảng bộ, Phó Chủ tịch UB MTTQ Việt Nam phường, Chủ tịch Hội Nông dân phường - Thành viên
	- Tham mưu cho Ban chỉ đạo trong công tác tuyên truyền về việc thực hiện nhiệm vụ sắp xếp Tổ dân phố trên địa bàn phường.
- Rà soát, tổng hợp, dự kiến nhân sự Trưởng ban công tác mặt trận để bố trí sắp xếp hoặc nghỉ công tác sau khi sắp xếp tổ dân phố. 
- Tham gia chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Diện, Đại Thịnh, Đại Cát, Đại Đồng, Đông Sinh.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.

	20
	Đồng chí Đào Thị Thuý
	UV BCH Đảng bộ, Phó Chủ tịch UB MTTQ Việt Nam phường, Chủ tịch Hội Liên hiệp phụ nữ phường - Thành viên
	- Tham mưu cho Ban chỉ đạo trong công tác tuyên truyền về việc thực hiện nhiệm vụ sắp xếp Tổ dân phố trên địa bàn phường.
- Rà soát, tổng hợp, dự kiến nhân sự Trưởng ban công tác mặt trận để bố trí sắp xếp hoặc nghỉ công tác sau khi sắp xếp tổ dân phố.
 - Tham gia chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Tâm Quang, Bông Hồng, Kim Thái, Đấp 3.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.

	21
	Đồng chí Mai Thị Ngọc Minh
	UV BCH Đảng bộ, Phó Chủ tịch UB MTTQ Việt Nam phường, Chủ tịch Hội Liên hiệp phụ nữ phường - Thành viên
	Tham mưu cho Ban chỉ đạo trong công tác tuyên truyền về việc thực hiện nhiệm vụ sắp xếp Tổ dân phố trên địa bàn phường.
- Rà soát, tổng hợp, dự kiến nhân sự Trưởng ban công tác mặt trận để bố trí sắp xếp hoặc nghỉ công tác sau khi sắp xếp tổ dân phố. 
- Tham gia chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Cầu Rẽo, Thống Nhất, Liên Minh, Ngoài.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.
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	Đồng chí Ngô Thượng Dũng
	UV BCH Đảng bộ, Quyền Giám đốc Trung tâm Dịch vụ tổng hợp - Thành viên 
	- Tham mưu cho Ban chỉ đạo trong công tác tuyên truyền về việc thực hiện nhiệm vụ sắp xếp Tổ dân phố trên địa bàn phường.
- Tham gia chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Yên Trung, Hắng, Dương, Liên Sơn.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.
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	Đồng chí Nguyễn Thành Hưng
	Trưởng phòng Kinh tế- Thành viên
	- Tham mưu rà soát, xây dựng phương án bố trí tài sản sau sắp xếp. 
- Tham gia chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Thành Lập 1, Cây Xanh, Chiềng, TDP 6.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.
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	Đồng chí Nguyễn Tuấn Nam
	Giám đốc Trạm Y tế phường - Thành viên
	- Tham mưu đề xuất phương án kiện toàn mạng lưới ý tế và đảm bảo duy trì ổn định việc chăm sóc sức khoẻ nhân dân tại các địa bàn mới sau sắp xếp.
- Tham gia chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: TDP 1, TDP 2, TDP 4, TDP 5.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.

	25
	Đồng chí Nguyễn Thị Nga
	Phó Trưởng phòng Xây dựng, Nông nghiệp và Môi trường - Thành viên 
	- Tham mưu cho ban chỉ đạo cập nhật tên gọi, ranh giới vào hồ sơ bản đồ địa bàn dân cư.
- Phối hợp với Ban chỉ huy Quân sự xây dựng dự thảo Phương án phòng chống thiên tai, tìm kiếm cứu nạn khi thực hiện Đề án sắp xếp các tổ dân phố.
- Tham gia chỉ đạo tổ chức lấy ý kiến nhân dân tại các tổ dân phố: Ba Xã, Hưng Thịnh, Tân Lập, Thống Hạ.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng Ban phân công.







